


（4）了解其他运输方式。

（5）掌握海运提单的性质、作用和种类。

第四章 国际货物运输保险

（1）了解海洋货物运输保险的风险。

（2）掌握海洋货物运输保险的损失。

（3）理解中国海运货物保险条款。

（4）了解伦敦保险协会货物保险条款与险别。

（5）掌握保险金额和保险费的计算。

（6）理解保险单据和保险索赔。

第五章 国际贸易货款的收付

（1）掌握汇票的含义、当事人、种类和使用。

（2）了解本票和支票。

（3）理解汇付和托收的含义、当事人和种类。

（4）掌握信用证的含义、当事人、特点、种类和支付程序。

第六章 交易磋商

掌握交易磋商的程序。

三、题型与分值

序号 题型 分值 数量 小计

1 单选 2 20 40

2 多选 2 10 20

3 判断 1 10 10

4 计算 5 2 10



5 简答 5 4 20

合计 100

专业基本技能课程——《外贸单证实务》

一、参考教材

《外贸单证实务》，主编：张云，中国财政经济出版社。

二、考试内容

（一）单证理论

1.掌握汇票的抬头及其填制方法。

2.掌握单证工作的“三一致”与“四要求”。

3.掌握出口单据工作的重要性及其流程。

4.掌握信用证项下的结算为单据买卖的原因。

5.掌握卖方审核信用证的依据和内容。

（二）单证实务

1．缮制商业发票

（1）阅读分析考试所提供的信用证及相关资料。

（2）根据资料，正确缮制商业发票，内容完整、准确、清楚。

（3）正确运用相关专业术语。

（4）英文拼写准确、表述规范。

2．缮制汇票

（1）阅读分析考试所提供的信用证及相关资料。

（2）根据资料，正确缮制汇票，内容完整、准确、清楚。



（3）正确运用相关专业术语。

（4）英文拼写准确、表述规范。

3．缮制海运提单

（1）阅读分析考试所提供的信用证及相关资料。

（2）根据资料，正确缮制海运提单，内容完整、准确、清楚。

（3）正确运用相关专业术语。

（4）英文拼写准确、表述规范。

三、题型与分值

序号 题型 分值 数量 小计

1 简答题 8 5 40

2 单证制作 25—35 2 60

合计 100


